НАКАЗ

по Гадяцькій спеціалізованій школі І-ІІІ ступенів № 3

Гадяцької районної ради Полтавської області

від 26 вересня 2011 року                                                              № 199
Про призначення відповідальних осіб за формування веб-сайту та роботи електронної пошти школи.
Відповідно до листа Головного управління освіти та науки № 01-01-13/769 від 15.05.2009 та з метою реалізації проекту ПОІППО ім. М.В.Остроградського «Заклади освіти Полтавської області в інтернеті»

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальними особами:

1.1 за роботу електронної пошти – секретаря Рудченко Катерину Миколаївну;

1.2 за роботу веб-сайту школи – вчителя інформатики Кирченкову Ольгу Миколаївну та лаборанта кабінетів інформатики  Вайнагій Олену Володимирівну.
1.3 за надання матеріалів на електронних носіях для виставлення на сайті, відповідно до посадових обов’язків:

1.3.1 головна сторінка – директор школи Сасько Анатолій Олександрович

1.3.2 діяльність, план роботи школи – заступники директора з НВР Григор’єву Л.В.,
1.3.3 навчально-методичний розділ – заступники директора з НВР Нагорну Л.В., Данченко С.А., завідуючих кафедрами.
1.3.4 розділ по виховній роботі, допомога батькам – заступник директора з НВР Ковінько Л.І., практичний психолог Галась Н.Б.
1.3.5 розділ міжнародна діяльність - заступник директора з НВР Данченко С.І.
2. Відповідальним особам не рідше одного разу на тиждень поповнювати розділи веб-сайту.
3. Секретарю: Рудченко К. М:
3.1 при відсиланні документів по e-mail реєструвати їх в книзі вихідної документації;
2.2. не рідше одного разу на день  переглядати вхідну документацію електронної скриньки.
4. Лаборанту : Вайнагій О.В.
4.1 надавати технічну допомогу у функціонуванні електронної пошти

4.2 надавати технічну допомогу в оформленні і роботі веб-сайту школи.

5.     Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

                   Директор школи                                      А.О.Сасько
З наказом ознайомлені: Григор’єва Л.В.__________

Нагорна Л.В.___________                           Ковінько Л.І._____________

Данченко С.А.__________                          Вайнагій О.В._____________

Кирченкова О.М.________                         Галась Н.Б._______________

Рудченко К.М.__________                         

