                                                                                    Затверджую

                                                                                  Голова атестаційної

                                                                                  комісії                       А.Сасько

План роботи

атестаційної комісії на 2016-2017 н. р.

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін 
	Відповідальний 

	1.
	Підготовка та видання наказу „Про проведення атестації педагогічних працівників у поточному навчальному році ”. Створення атестаційної комісії
	До 16.09.16
	Сасько А.О.

	2.
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:

· розподіл функціональних обов”язків між членами атестаційної комісії;

· планування роботи атестаційної комісії;

· складання графіка засідань атестаційної комісії.
	19. 09 2016
	Сасько А.О.

	3.
	Оформлення стенду з питань атестації педагогічних працівників
	До 20.10 2016
	Кононенко О.Г.

	4.
	Опрацювання законодавчої, правової та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників
	До 01.10.2016
	члени атестаційної комісії

	5.
	Складання списку педпрацівників, які підлягають черговій атестації.

Прийом заяв на позачергову атестацію.
	До 31.09.2016

 
	Кононенко О.Г.

	6.
	Засідання атестаційної комісії з розгляду питань:

- про перенесення чергової атестації Серби С.О. 

- про перенесення позачергової атестації Суворової В.М.                                  - затвердження списку вчителів, які атестуються в 2016/2017 н. р.;  

- затвердження графіка проведення атестації та планів індивідуального проходження атестації педагогічних працівників; 

- закріплення членів атестаційної комісії за вчителями, які атестуються.
	До 03.10.2016
	Сасько А.О.

Кононенко О.Г.



	7.
	Підготовка та видання наказу „Про атестацію педагогічних працівників у 2018/2017 н.р.”
	До 10.10.2016
	Сасько А.О.

	8.
	Складання планів індивідуальної підготовки і проведення атестації педагогами,які атестуються
	До 20.10.16
	Кононенко О.Г.

	9.
	Надання консультативної допомоги у підготовці та проведенні атестації вчителям, які атестуються
	постійно
	Кононенко О.Г., керівники ШМО

	10.
	Провести засідання педагогічної ради: - Про узагальнення передового педагогічного досвіду вчителів, які атестуються
	Січень 2017


	Сасько А.О.

Кононенко О.Г.

Григор’єва Л.В.



	11.
	Оформлення атестаційних характеристик
	До 01.03.2017 
	Кононенко О.Г.

	12.
	Презентацій досвіду вчителів, які атестуються.
	До 15.03.17
	Вчителі, що атестуюються

	13.
	Проведення засідань предметних кафедр з розгляду питань діяльності педагогів, які атестуються, на підставі вивчення системи  і досвіду їх роботи
	Березень 
	керівники ШМО

	14.
	Оформлення атестаційних характеристик
	До 01.03.2017 
	Кононенко О.Г.

	15.
	Засідання атестаційної комісії  по підсумках атестації, прийняття рішень про встановлення та підтвердження кваліфікаційних категорій та звань 
	До 20.03.2017
	Сасько А.О.

	16.
	Остаточне оформлення атестаційних листів за підсумками засідання атестаційної комісії
	до 01.04.2017
	Кононенко О.Г.

	18.
	Аналіз підсумків атестації педагогічних працівників
	Травень 
	Сасько А.О.

	19.
	Підготовка звітної та статистичної документації за підсумками атестації поточного року
	Травень 
	Кононенко О.Г.


